
 Pتکمیل فرم طرح تحقیقاتی فرم 

بارگذاری طرح و فایل های مربوط به موارد اخلاقی در سامانه پژوهان توسط مجری

پاسخ دهد نظرات به مجری منتقل و مجری موظف است در اسرع وقت مدت یک هفته طرح به همراه چک لیست تکمیل شده به مدیر گروه  ظرف
ارسال می شود

بررسی طرح توسط مدیر گروه حداکثر ظرف یک هفته  

 ارسال چک لیست ارزیابی
طرح از طریق سامانه  و

پژوهان

تصویب و اختتام طرحهای تحقیقاتی 

پاسخ مجری

بررسی مستندات طرح در سامانه پژوهان 
توسط رئیس بخش

عدم تایید      تایید

بررسی مجدد توسط رئیس بخش و مدیر 
گروه 

تایید

عدم تایید

ارسال خود به خود طرح به حوزه پژوهش 

مدیر گروه موظف است چک لیست و 
ادله رد طرح را به حوزه پژوهش ارسال 
نموده تا در شورای پژوهشی بررسی شود

ارسال طرح جهت 
اطلاع به سایر اععای 

بخش و گروه

حوزه پژوهش

بررسی طرح ها توسط کارشناسان حوزه 
پژوهش ظرف مدت یک هفته

عودت طرح به مجریطرح دارای نقص و نیاز به اصلاح بررسی طرح در شورای پژوهشی

اعلام به مجری به صورت 
کتبی توسط حوزه 

پژوهشی

تعیین ناظر و داور برای طرح با 
شیوه  4 ماده 2توجه به تبصره 

نامه
داور

هفته  ۲بررسی طرح حداکثر ظرف 
 و اعلام نظرات در سامانه پژوهان

حداکثر تعداد فرایند داوری دو بار است

ناظر
بررسی نظرات داوران و جمع 

بندی نهایی

اعلام در سامانه 
پژوهان 

نظرات نهایی ارجاع به 
شورای پژوهشی

تایید طرح نهایی توسط ناظر پس 
از انجام اصلاحات

تایید نهایی طرح در 
شورای پژوهشی

ارسال طرح های 
تایید شده و یا 
گرنت های فاقد 
کد اخلاا به 

کارشناس اخلاا

ارجاع به 
ناظر اخلاا

انعقاد قرارداد طرح 
پژوهشی بین 

مجری و معاونت 
تحقیقات، آموزش 

و فناوری 

عدم پاسخ به طرح 
بارگذاری شده در پژوهان 
ظرف مدت ده روز توسط 
رئیس بخش و یا مدیرگروه 

تایید
اصلاح طرح در اسرع عدم تایید

وقت

عدم تاییدتایید

تایید

عدم 
تایید

تصمیم گیری برای داوری و نظارت 
بیشتر و در نهایت قبول یا رد طرح

 40پرداخت 
درصد کل 

مبلغ قرارداد 
به مجری

ثبت گزارش پیشرفت 
طرح در سامانه پژوهان 
توسط مجری باتوجه به 

شیوه نامه 9ماده 

پرداخت اولیه

عدم ارائه گزارش نهایی در بازه 
25مقرر با احتساب فرصت اضافی 

درصد زمان انجام طرح
ارسال حداقل یک گزارش پیشرفت 
و یک گزارش نهایی توسط مجری

تاخیر در پرداخت یا توقف 
قرارداد

بررسی گزارش نهایی و تکمیل فرم 
نظارت اخلاا توسط ناظر

بله
تایید ناظر، مدیر پژوهش 

و معاون تحقیقات

 درصد از کل قرارداد طرح با مجری 90تسویه مالی
درصد از کل قرارداد طرح در نزد اداره مالی  10

پژوهش
گواهی پایان طرح

بارگذاری تعهدات طرح شامل مقاله، پتنت در 
سامانه پژوهان و سپس تایید ناظر

تسویه کامل مالی

.ارائه گزارش نهایی یکی از طرح های فعال و تایید ناظر می باشد هر مجری می تواند به صورت همزمان دارای دو طرح فعال به عنوان مجری اول که طرف قرارداد با حوزه پژوهشی باشد، ارائه طرح سوم منوط به* 

.در صورتی که مجری دارای طرح ناتمام باشد، تصمیم گیری در خصوص ارائه طرح های بعدی برعهده شورای پژوهشی می باشد* 

بررسی 
در کمیته 

اخلاا

ارسال پاسخ 
داوری اخلاقی 

به مجری

پاسخ به سوالت طرح 
شده توسط مجری و 

ارسال طرح

دریافت کد اخلاا با 
تایید کمیته اخلاا

همه ی قسمت  مجری
های طرح را در سامانه 

پژوهان پر می کند

هفته 3 تا 2ظرف 

خیر

.ماه پاسخگو نباشد طرح از دستور کار خارج می شود 3در صورتی که در هر کدام از مراحل تصویب طرح، مجری تا * 

ابلاا رسمی طرح با امعای 
معاون تحقیقات، آموزش و 

فناوری از طریق 
اتوماسیون

عدم انجام 
تعهدات

انجام تعهدات 
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